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سلسلة دروس ال6190// 
الدرس 50 
تنسيق ابيات قصيدة الشعر دفعة واحدة في برنامج الوورد 








نلتقيكم باذن الله بدرس جديد 
من مهارات دروس برنامج الوورد 
تنسيق ابيات قصيدة الشعر دفعة واحدة مها كان عدد ابياتها 
نبدأ على بركة الله وتوفيقه 





نفتح مستند الوورد وننسخ فيه او نكتب القصيدة 
او لدينا مستند لقصيدة شعر غير مرتبة ومنسقة وناخذ مثلا هذه القصيدة من 3 ابيات كمثال 
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۹ بلا تباعد العنوات ١‏ عنوان ٣‏ 
- ققرة ۶ أنماط 
٦‏ آتا الذي تظرٌ الأغكي إلى ثبي 5[ 
HEF ١ EN 2 3‏ ب اق ا لوق او او ب اا FEKE‏ ا لئ وا ال ات رو و ا NAT‏ و ےو ب ك1 173821 O‏ 


اتا الذي نَظَرَ الأاغتی إلى أذبي ... وَأمْمَعَتْ گلماتي مَنْ به صَمَمْ 
اتام مِلْءَ جُفوني عَنْ شَوَاردها|... وَتَسِْرْالخَلْقَ جَرَاھا ويخْتَصِمْ 
وَجاهِلٍ مَدَهُ في جَهْلِهِ ضتجكي ... ختی أتنه یذ فرّاسَة وَكَمْ 
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مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني 





ج ود وب © نز هن ه دعقي ہے NE‏ ں وہ و .۔ رہ لى 2O21 <١‏ 


نعلم على ابيات القصيدة كلها ثم نضغط من الکیبورد على )]]٤+][‏ لاظهار شاشة الاستبدال 
ا ی ےم ےت کت بالصورة 


البسجوال الد خول 





س س سه سے کے کچھ سه ت که جے سھے ہے مسو لاس سے سه د و جسُدکا ع سب وه چا ہد عو وہہ وس ل سے س جه ۔ س 





ا س سا سه و مسو ا ا دہ سا سا سا ساو و سا سا ہے ھا سا سو ن ونه کت ست وسم چو س و اسو م س س 
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ابيات القصيدة كلها 


نعلم علق 
.سس سس ر6 ثم نضغط عل اختصار 41+14© من الكيبورد او استبدال من هنا 
ہ۸ ۳۰۴۴م 
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من استبدال ومن حقل البحث عن نضع ثلا هقاط ر 8Q‏ انس اها بین ابيات القصيدةاي بين الشطر الاول والشطر الثاني 
ثم في حقل الاستبدال ب نضع مربع ك اس جال ایح ية والنجمه من الشفت مع الرقم 8 
ثم استيدال الكل 
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مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني 


تظهر لنا شاشة بحث واستبدال قتری ان الفاصل بين الابيات) 
هو الثلاث نقاط فنضع الثلاث تقاط في حقل البحث عن: 
ثم في حقل الاستبدال ب نضع مريع ونجمتين 

تم نضغط على استبدال الكل 


























ج ود Op‏ نز هن ه دعن جے ٹا ں وو .۔ رہ لى 2O21 <١‏ 


ثم نضغط على لا 








ه Oi Û‏ ے۔ û -133- û «D+ i cl i + O- û‏ -14.ء برلا i cE‏ یئوہ 


> Microsoft Word 






قد أحرينا ‏ عحليیة اس عمداف في الحديد. 
هل تريد التحقق هن باقی الهقسيسد؟ 


1 السزيد >> _ 


رت جح تی ہے 
جد 
NET‏ پش کی RUM.ZY‏ 
بعد ان تم اضافة المربع والنجمتين بین ابيات القصيدة الان نضيف مربع في نهاية الابيات 
ففي خانة البحث عن نض نوي اش نت 6 ب كوي م الانكايزي صغیر 
وفي خانة الاستبدال ب نكتب مرد ثم شفت ه رقم 6 ثم نكتب حرف م الانكليزي صغیر ثم نضغط على استبدال الكل 




















بحت شور يج حور زج طن سح شو 
3 1 ہہ سے سے جس ڪب 9 ساد ا رٹل ۲ ,سوا ١‏ عنها ١‏ 
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حط 0 فعرة | تحاط 
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الان د تضیف مريع الى نهاية الابيات 1 , ۱ و جس 
قن ف یق ی کر ھت نے رکچ تسرف 8 میق 
وفي خانة استبدال ب نضيف مربع ثم نضغط على شفت ورقم 6 ثم حرف 0] صغير 





مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني 
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1 5 52 9 اجک 9 نو تماعد الإأسعات ١‏ وات ۲ 
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اسعستمتق اله ہے ومدوات | 
۱ العتيد >> | | اسبعيداف ‏ | | اسبعيدات الكال | | بجت عن ساب | | إعلاقه | 
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مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني 








ج ود وب © نز هن ه ۸۱ط ہے جہے ٹپتوں وو .۔ رہ 3< 2O21‏ 


الان نعلم على ابيات القصيدة ثم من ادراج ثم جدول ثم تحویل النص الى جدول 












Word - ١ 
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ومن شاشة او نافذة تحويل النص الى جدول 
نكتب عدد الاعمدة 3 وعدد الصفوف 3 على عدد ابيات القصيدة الموجودة الان 
ثم من غير ذلك نكتب نجمة (شفت مع رقم 8) ثم موافق 











و نرتياظ 





شكال - |2 smartart‏ 1 
يقوتات tf‏ مخطط اہ ۳ إشمارة مرجعية ا تذييل ٭ 
1 - اليدبق على تعليى . 
حاذع ثلائية الأعاد ہے تعطة > | اك الوظائف الإضافية الخاصة بى إتترقت ا إسناد تراققي ذا رقم الصفحة - ۳ 
رسومات توضيحية الوطائف الإضاعية | الوسائط ارتماطات تعلیقات راس وتدبيل 





0 112ک بے نے ری ری رر چٹ یقت Eo‏ 9 مو قرع تر مر ۔ روصت تسد 
0 2 


أت الذي تخر الإإأختی 
اتام مِلْءَ جُفُوتي حَنْ : 
و جاحل حَدۂ في يله 





| نضع في عدد الاعمدة رقم 3 لان عدد الابیات 3 


...ھت تس م 7 ثم موافق 
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مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني 











مد وبي © نز هن ه ہے ہے ہے چوں وئیں - رز © لى <١‏ 
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30 تقسيم الأعهدة بالتساة 
أبماط الحدود 
إحتواء تلفائسى 





مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني 
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من صف نعلم على تحدید الارتفاع ثم نختار 1سم ثم نختار تام 
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٠ 2711۶1720571777 227‏ وف 1 دوك ا سمي عجلية يحي بديل | 12 - 1-14 ١601157‏ جچتا 









بد اد ا١ا‏ سھ 


ص 
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7 روید اد اک1 ى صفحات 
0( اسکرار کصف د ےلعنی كل 





من صف نعلم على تحديد الارتفاع ثم 1 سم ثم تام 


| انض انام _ | 





تیر ۴م 
گہ۔د ہےے 
Derna?‏ 


ثم من عمود نضغط على العمود التالي ليكون لنا العمود الاول ونجعله 7سم وثم وحدة القیاس تكون سنتيمتر 
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مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني 





ج ود وب © نز هن ه "8ؿ ہے ہے نو ں وہ وک رہ 3< 2O21‏ 


ونضغط على العمود التالي ليكون لنا العمود الثاني ونجعله 1سم 








CAE‏ 000701176 عمف عموج علیہ يص بديل - 12 ٠ ١ ١‏ ده n‏ تد ہت 





واضغط على العموّّد التالی ليكون العمود الٹانی 
ہے ثم العمود الثاني اجعله 1 سم سے 


EE 
آک5‎ 
14+ مان سرن‎ 


ثم نضغط على العمود التالي لیکون لنا العمود الثالث ونجعله 7سم ثم موافق 









یں 









هه ههه | کے 2 1 1 اد .یہ ہہ سی سد 
سد عد ند نس سا اعد ساات۔ب سسصاحخج ١‏ وو ہق 0 سم اسه سن يهنن ا س ينه عن 
جو رہ بسر جح || تح سين سي جج ااا E a.‏ ہےئپو؟؛: بث ہی مےہ۔ ہے ہہ م مم ہہ 
جب حي ع ت جا ٠”‏ .022 و جک س مهلم )/), کے سس ات جج 


~~ سب ہہ ~~ ب-ے 1 يب۔ سپص ا 
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٦‏ لط العرض انمقةل: الاسم إن [2] وحدةالقياس: إستتيمتر إت 
١ 5‏ رم 
| < االحهود اسدابی س 








٦ السصهود‎ € 


ثم اضغط على العمود التالي ليكون العمود | 
سے واجعل العمود الثالث 7سح 






PE کت‎ SA 


ZY 
مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني‎ 
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وبعد ان اضیث اع بهذا الشكل کی السرل نظال گل اللجدو ل ثم دن عط تار تباعد سیر 
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ثم نضغط من الکیبورد على ))]٤+[‏ او استبدال لظهور نافدة البحث والاستبدال 00 
ففي حقل البحث عن نكتب مربع (شفت ورقم 3) وفی حقل الاستبدال ب نضغط على شفت ورقم 6 (لكتابة هذه العلامة ۸) 








٠. ١11 ١‏ بج 1 - م٠ء‏ 2 + ١‏ + 3ء و + #». و١٠‏ © ٠.‏ و +١‏ © - ونن« ۷۱ ,؛ وه و گے  -15- Ff‏ جا۔ مم ١177١ -14-  -313٠‏ | لاا ١‏ ات ےک 


ثم نضغط على لپ(+[مام او استبدال ثم في حقل البحث عن اضع مريع # 
وفي حقل الاستبدال ب اضغط شفت مع رقم 6 مع حرف ال ( ! انكليزي صغير ) 





بحعت اسهمد ال 


اسحت عن: |8 ۱ رھگ El‏ 


کیارات: البكت باتخاة الأسفل 





الاتنقان إلى 





اسننيدال مة 


7-22 
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مكتبة زيزووم الالکترونیة / عوض السوداني 














ج ود وب © نز هن ه تدعق ہے نئوں وہ ف - رہ لى 2O21 <١‏ 
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و PEER‏ ے۶ 












OOM.NET 


على كل الجدول من علامة الزائد فی الزاوية اليمنى للجدول ثم من حدود الجدول نختار بلا حدود 











١ 2 ۱٢۷۲۰۰ ۲410:006::020700 رن‎ 






TÛ ISO‏ 6اہآں چو رم0 


جر( 2 11م 


سا ا و 
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ہو 


نعلم على الجدول بالضغط هنا ثم من حدود نختار بلا حذود 
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ج ود وبي © نز یز ه ۸۱ط ہے ہے نیو آں وہ وک رہ لى 2O21 <١‏ 


الحمد لله تم العمل بنجاح وتم تنسيق القصيدة كلها واتمنى ان تكون الطريقة واضحة وسهلة باذن الله 











أنا الذي تظرّ الأغمّى الى ادبي ولنحفقغتك كلِماتي مَنْ به صم 
انام مل جُقوئی حَنْ تقؤاريهًا تهر ْالخَلقٌ جَرَاهًا ویخقصغ 
وجامل هده في جَهْلِه ضتجکی جن ڈڑ9.-ےاسئڈ ]یت ِ3 .ھا 


۸ جا ام ے 


۲۲2 00۰۰ 7“ 





کی نوا جاک 
: نلتقيكم دل درس اخر ان شا اللہ 


ثق دائما بأن اليد المُمتدة إلى الله لاتعود فارغة أبدا 
ارجو ان اکون قد وفقت في طرح الموضوع ۱ 
فما کان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطا 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 
0٢٦.٦ ۲٢٢ (700 ۲١٦١‏ ن2 الام 0 





اللهم لاتحجب احسانك عنا بتقصیرنا 
ولاتمئعنا فضلك بغفلتنا واجعلنا شاكرين تنعمك 
راضين بقضائك متلذذين بذكرك 
طامعين في رضاك 
وعفوك عنا 






الموضوع في منتديات زيزووم 
سلسلة دروس ال01098/الا الدرس 350)تنسیق ابيات قصيدة الشعر دفعة واحدة فى برنامج الوورد 
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